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INTRODUCTION

Gérer I’information constitue un impératif majeur pour les organisations soucieuses
d’assurer leur pérennité. Michael Porter 1’affirmait il y a 20 ans : il faut donner "la bonne
information a la bonne personne, au bon moment" et ce, "pour prendre la bonne décision”. De
ce fait, la valeur de I’information est résumée en fonction de sa pertinence pour prendre des
décisions et entreprendre des actions. Ainsi, les professionnels de 1’ Information Documentaire
que sont les archivistes livrent aux usagers le fruit de collecte, de classement et de description
des fonds dont ils en assurent la gestion. Cette posture de médiateur entre les documents,
source d’informations et le public n’est rendu possible que griace aux instruments de

recherche.

Un instrument de recherche est donc, d’aprés le_Dictionnaire des Terminologies

archivistigues, un outil papier ou informatisé énumérant ou décrivant un ensemble de

documents d’archives de maniére a les faire connaitre aux lecteurs. C’est aussi un instrument
de description contenant des informations permettant d’établir un contrdle sur les documents
de maniére a faciliter leur repérage. Il en existe principalement deux grandes catégories : les
instruments de recherche synthétiques (avec un degré de précision plus général : état des
fonds, états sommaires, état de versement, proces-verbal de recollement) et les instruments de
recherche analytique (avec un degré de précision plus détaillé : répertoire, inventaire,
catalogue).

Par ailleurs, dans le cadre de notre stage a la Cellule de la Certification de 1’Office du
Baccalauréat du Cameroun, la mission qui nous a été assigné consistait a organiser et a classer
les diplémes, se trouvant dans la salle de conservation de ladite Cellule. Dés lors, nous avons
concgu au terme de notre travail un instrument de recherche avec pour niveau de description la
piéce : il s’agit d’un inventaire analytique (qui est un instrument de recherche donnant une
analyse detaillée de chaque piece ou groupe de pieéces d’un fonds ou d’une collection.) sur
support numeérique des dipldmes de Baccalauréat de I’Enseignement Général (1995-

1996). Celui-ci, s’articule autour de deux grandes parties:

e La présentation de I’inventaire : ou nous ferons la présentation des métadonnées de
I’inventaire, ainsi que le périmetre de travail ;
e Le guide d’utilisation de I’inventaire numérique : ou nous présenterons le logiciel

et la fonction utilisée pour la recherche.
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Cet inventaire facilite la recherche des diplomes produits a 1’Office du Baccalauréat
(1995-1996). Il est subdivisé en deux grands titres, a savoir : la présentation des métadonnées

() et le périmétre du travail (I1).
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I. PRESENTATION DES METADONNEES

Le présent instrument de recherche est la finalit¢ de I’organisation et du traitement
physique et intellectuel des diplomes de la Cellule de la Certification. En effet, principal
débouché de la description archivistique, il facilite le repérage et la mise a la disposition
desdits dipldmes aux lauréats.

Cet inventaire est présenté sous forme d’un tableau comportant onze (11)

métadonnées ou champs. Le choix de ces métadonnées s’est fait sur la base de I’analyse de
I’expression des besoins des lauréats et de la norme ISAD(G). Lesdits champs sont les

suivants :

1.

o a > w

Le numéro d’ordre (N°) : il indique de maniere chronologique 1’ordre d’entrée
des données dans I’inventaire, et donne une idée quantitative du nombre total de
diplémes traités ;

La cote : ¢’est un ¢élément qui identifie de maniére unique le diplome.

La cotation utilisée dans ce cadre est alphanumérique.
Exemple : A1.C-SC1

Al: Premier nom
C: Région du Centre
SC1: Premier sous-centre
Le nom et prénom : il s’agit ici du premier identifiant des lauréats
Date de naissance: date de naissance du lauréat
Lieu de naissance : lieu de naissance du lauréat
Matricule: il s’agit ici d’un code numérique permettant d’identifier un lauréat
de fagon unique.
Option/Série : il s’agit ici de la série ou I’option de chaque lauréat.
Numéro du jury : c’est un identifiant collectif des diplomes, il permet de
préciser aprés le nom du sous-centre le lieu préecis ou le dipléme se trouve.
Localisation : elle représente I’emplacement du dipléme sur les rayons
Exemple : B6R1T1
B6 : Sixiéme boite
R1: Premier rayon
T1 : Premiére tablette
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10. Observations : Il s’agit ici des spécificités propres au diplome tant sur le plan
physique qu’intellectuel.

11. Sort final : 11 s’agit ici de noter aprés chaque retrait que le diplome a été retiré.

PERIMETRE DU TRAVAIL

Intitulé Diplomes de Baccalauréat de I’Enseignement Général
Dates extrémes 1995-1996
Niveau de description Piece
Importance matérielle 2774 diplémes
Nom du producteur Office du Baccalauréat du Cameroun
Conditions d’acces Etre personnel de la Cellule de la Certification

Langue et ecriture des

o Francgais
dipldomes
Régles ou convention de Norme Générale et Internationale de Description
description Archivistique (ISAD-G)
NJOUPOUO Jamila Hamine, étudiante a I’ESSTIC,
Note de I’archiviste niveau I, filiere Information Documentaire (parcours
Archivistique et Records Management)
Date de la description Septembre 2022
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Il facilite la recherche numérique des diplomes d’Enseignement Général (1995-1996)
a la Cellule de la Certification a 1’Office du Baccalauréat grace au logiciel MS Excel. 1l met a
la disposition du personnel de la Cellule la version numeérique de ces diplomes.
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I11. PRESENTATION DU LOGICIEL ET DES FONCTIONNALITES

Le développement des technologies de plus en plus nombreuses et de plus en plus
diversifiées et performantes facilite leur introduction massive dans divers domaines de la vie
courante. En effet, les Technologies de I’Information et de la Communication (TIC)
participent a 1’accroissement des connaissances et donnent un acces facile et rapide a une
abondance d’informations. Cependant, dans le cadre de la réalisation d’un instrument de
recherche notamment I’inventaire numérique portant sur les dipldmes de Baccalauréat
d’Enseignement Général (1995-1996) de la Cellule de la Certification en utilisant le logiciel
Excel, nous avons opté pour le logiciel Microsoft Excel, considéré comme mini systeme de
gestion de base de données.

Ainsi, le présent guide d’utilisation (entendu comme un support explicatif du
maniement ou du fonctionnement d’un objet ou d’un service) permettra a toute personne,
professionnelle ou non a comprendre le fonctionnement de notre instrument.

De ce fait, ce guide est composé de deux parties a savoir : la présentation d’Excel et

des fonctionnalités choisies d’une part et I’utilisation de ces fonctionnalités d’autre part.
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1. Présentation de MS Excel et ses fonctionnalités

Excel est un logiciel de gestion de tableaux de la suite MS office c’est-a-dire un
« tableur » qui effectue des calculs avec des valeurs numériques, mais aussi avec des dates et
des textes. Il permet de manipuler des feuilles de calcul (des tableaux de cellules) comportant
des donnees et des formules sur celles-ci.

Considéré parfois comme un mini systeme de gestion de base de données, Excel
permet la liaison entre les données et propose plusieurs fonctions telles que : les fonctions
statistiques, mathématiques et les fonctions de recherche sur les données. Il permet aussi de
gérer les données numériques sous forme de tableaux et par extension des données textuelles,
horaires et dates... ce qui justifie notre choix.

Le caractére confidentiel de la Cellule de la Certification nous a amenés a nous
pencher sur certaines fonctionnalités. Notre présentation est centrée sur deux fonctionnalités

importantes de gestion des données ou informations :

e Lasécurisation des données

e Larecherche sur les données
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a. La sécurisation des données (informations)

L’option de sécurisation de données empéche I’accés aux données a d’autres
utilisateurs du fichier a travers un password ou mot de passe.

La protection dans MS Excel est & deux niveaux : au niveau des classeurs ou feuilles
de calcul et au niveau des fichiers. Notre sécurisation est celle des fichiers. L’étape est la
suivante :

1. Sélectionner « FICHIER »

2. Sélectionner la zone « Protéger le classeur », puis « Chiffrer avec mot de passe »
3. Entrer un mot de passe dans la zone « Mot de passe », puis sélectionnez « OK ».

4. Confirmer le mot de passe dans la zone « Retaper le mot de passe » puis cliquer sur

« OK »

INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1995-1996 - Excel (Echec de Iactivation du produit)

g Informations

e INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1995-1996
Ouvrir H
Enregistret Protéger le classeur Propriétés -
Contréler les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter a ce Taille 590 Ko
| Protéger
Enregistrer sous cv‘: g:;'e classeur, Titre. Ajouter un titre
X Ajouter un mot-clé
Imprimer A .
Chiffrer le contenu de ce fichier ries Ajouter une catégorie
Partag Retaper le mot de passe: )
(j Inspecter le classeur associées
jer

B Vérifier Fabsence e, [emodification  04/11/2022 1449

de problémes ~ in 17/08/2022 1%:40
Fern

e impression 12/10/2022 11:36

nes associées

Compte oK Annuler
Jamila Nsangou
Options ’_'j
Q e version précédente de cefichi Ajouter un auteur
Gérer les .
= Dernire modification par _
Jamila Nsangou
R . . Documents associés
ptions daffichage du navigateur
L Choisir s wtilisateurs qui peuvent voir quand ce bloc-nofes est consulté sur Ouvrr Femplacement du fichier
Options daffichage Infernet. Afcher toutes les propriétés
du navigateur
. B 10:26
-l © Taperifi pour rechercher it 5 ~ R 07/11/2022 B
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ACCUEL  INSERTION  MISEENPAGE ~ FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE Connexion
e _._: ’__“ Y Eoinsérer - > - AY H
| By - & % Sequpprimer - [3]- 2
Coler o &1 5. @ 9 < gn  Miseenforme Mettre sous forme Stylesde Trier et Rechercher et

conditionnelle = detableau~  cellules~ I Format~ €7 filtrer - sélectionner
Presse-papiers & Police 7] Alignemen it n Nombre n Style Cellules Edition ~

INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1995-1..." est protégé.

Mot de passe:

i ]
10:33
07/11/2022

~ 6

Apercu de I’ouverture du document sécurisé demandant un « mot de passe ».

b. La recherche sur Excel

L’interface principale d’un classeur, présente un onglet de recherche simplifiée qui ne
donne des informations sur le nom du classeur, le numéro de la feuille, le numéro de la cellule

et la valeur contenu dans la cellule pour I’information recherchée. L’étape est la suivante :

1. Cliquer sur I’onglet « Rechercher et Sélectionner » puis entrer la donnée que vous
recherchez sur le barre de recherche

2. Cliquer sur « Rechercher tout »
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3. Résultat de la recherche.

INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1995-1996 ORG - Excel (Echec de I'activation du produit)

OCIG8  ACCUEL  INSERTION — MISEENPAGE  FORMULES ~ DONNMEES — REVISION  AFFICHAGE Connexion
o X - = Insérer ~ -
0 Times Mew Roma - (22 =A™ A EF Renvoyer 4 |a ligne automatiquement  |Standard - o o Em nserer = QY H
g - el & B supprimer - -
Coller lrs- 5. oA Fusionner et centrer ~ 7. gy mm 4 49 Miseenforme Mettresousforme Stylesde ., Trier et Rechercher et
- conditionnelle~  detableau~  cellules - ) Format~ <7 filtrer - sélectignner -
Fresse-papiers & Police 5 Alignement t ) Nombre ) Style Cellules
Al - fe || INVENTAIRE NUMERIQUE DES DIPLOMES DE BACCALAUREAT D'ENSEIGNEMENT GENERAL
A 8 c D E 3 3 H 1 1 K M
i : Rechercher | Remplacer
INVENTAIRE NUMERIQUE DES DIPLOMES DE BACCALAU
Rechercher: | SATCHE CHARLES -
|
2 Options >>
3 1995
- Rechercher tout Fermer
N ‘ DATE DE LIEU DE 'y
. COTE ‘ NOMS ET PRENOMS | MA|
4 | D'ORDRE NAISSANCE NAISSANCE Classeur Feuille Nom  Celule  Val
3 SOUS-CENTRE: BANKIM | |\ enraje DIPLOMES BA-ESG 19951596 PRGxisx  ADAMAOUA SCs11 sAl
3 1 | HlisCl |HOUANOUNG EMILE | 18/05/1971] SOMIE |
7 SOUS-CENTRE: BANYO |« >
3 2 SC2 [BEEMELUC 14/06/1972] DOUALA 1 cellute(sftrouvéets)
9 5 HOULKOUO GNEABI EORTENSE 1L TAOUNDE 11047 AsAL —urs | sl 1
10 4 ROBERT RILU 01/01/1970] MFE DONG: MANTUNG 1gfse]  asatt [o1s | BirITI | A |
1 5 S5.4-5C2 | SATCHE CHARLES 11/10/1972| YAOUNDE s3] D [or | BirRiTi | A
12 SOUS-CENTRE: MEIGANGA I \
13 3 | Deascs b ' EDITH | 16/00/1976] BAFLA | press]  asarr [ois JT BiriT1 | \ I
14 SOUS-CENTRE: NGAOUNDAL | [ \
15 7 | Dr.AsC: |DJONGAJEAN JACQUES | 00/00/1975[KKOMBO LARA | Jroe2s] D Jus [ | BimiTi | \[
16 8 | MEAsSCs |MOUSSAMARTIN | 10/03/1971 BONIS BERTOUA | Jiotres| asEse foue | | BimiT1 | \ 1
= SOUS-CENTRE: NGAOUNDERE [ I \ |
- - —— T T —— T

T - T
LITTORAL NORD NORD-QUEST OUEST SuD

e T
ADAMAQUA EST EXTREME NORD

7 10:42
ARE S G B

Cependant, MS Excel propose des fonctions de recherche avancée telles que
Recherche X, Recherche V, Index-Equiv, Recherche H, BDLIRE. Chacune d’elle a ses
spécificités. Ainsi, pour notre instrument de recherche nous avons opté pour la fonction
BDLIRE.

La fonction est I'une des fonctions de base de données. Elle est utilisée pour extraire une
seule valeur d'une colonne d'une liste ou d'une base de données qui correspond aux conditions que

vous spécifiez. La syntaxe de la fonction contient les arguments suivants :
BDLIRE (base de données, champ, critéres) ou

Base de données : est la plage de cellules qui composent la base de données. Elle doit

contenir des en-tétes de colonne dans la premiére ligne.

Champ : est un argument qui spécifie quel champ (c'est-a-dire, colonne) doit étre utilise. Il

peut étre spécifié en tant que numéro de la colonne requise ou en-téte de colonne entre guillemets.
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Critéres : est la plage de cellules qui contiennent les conditions. Elle doit contenir au
moins un nom de champ (en-téte de colonne) et au moins une cellule en dessous spécifiant la
condition a appliquer a ce champ dans la base de données. La plage de cellules criteres ne
doit pas chevaucher la plage de cellules base de données. Il faut noter que si plusieurs entrées

répondent aux critéres, la fonction renvoie la réponse « NOMBRE ! »

Pour appliquer la fonction BDLIRE,

1. Recopier les étiquettes et on prépare un tableau qui servira d’infiltrer et récupérer les
données.
2. Sélectionner la cellule ou on souhaite afficher le résultat et cliquer sur I'icone Insérer une
fonction située sur la barre d'outils supérieure.
3. Sélectionner le groupe de fonctions Base de données depuis la liste et cliquer sur la
fonction BDLIRE, puis sur « OK »
N I ) Microsoft Excel Insérer une fonction ? x
;g/ Accueil | Insertion Mi page Formules Données Révision Affichag Recherch e foncti ‘Q)
é | [F==F] S ;Iaqp hréved cription de ce g lez faire, pi oK 5 - A ﬁ
e s |E @A) EEEES e : P
‘ reiie-Da:li:z g = ;\Ci/ ﬁl - Alignemen jombre :gsgi:xﬁsp bl : ition
l;i]H‘\l'vENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1999-1996 ORG :gmi&’\‘f - = " _
wi B ) _ : ‘D AS(?U‘S-CITZNT;{E:TIBATI | e S !
e e ! matons |
151 132 D1227.4-5C7 |DAOUDA ABDOULAYE | 03/04/1976|BAFLA E
i:i iJ: ZEASEs JANE REDRIGUE DUG 2 P
155 135 e .'@?g\{ﬁ‘;ﬁﬁz‘ilbDLﬂ GA\;R-E Annul E
- / N TABLEAU DE RECHERCHE
151 n’D:IDmE COTf NOMS ET PRENOMS Ni}ASEEAlﬂgE NEESLAI?I](;:E MATRICULE, 3?;3 N]_:_:;; LAT?%LPI[S OBSERVATION SF
o [ \ /7
1‘?4 L) IDAMAQUA EST - EXTREME NORD LITTORAL ORD  NORD-QOUEST “QUEST . 'SUD .~ SUD-OUEST  #J [ﬂ/ Al buj
| \ 1/ /
H P Taperici pour rechercher
2
1 3
4. Insérer les arguments nécessaires en les séparant par des virgules ou selectionner une

plage de cellules avec la souris appuyez sur la touche OK.
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ET e B Microsoft Excel

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage @
Arguments de la fonction ? X b
& 2 - ||AAT||||F = =B | SiRen la ligne automatiquement BDLIRE
G2
Coller . |G & § - |l A | =aq Fusio |e3 Base_de_données | A4K156 {N° D'ORDRE"."COTE". NOMS ETPR...
57 v = E \
Presse-papiers = Police Alignement Champ | a4 ﬁ “N* D'ORDRE
[ BDLIRE (> X ¥ =BDLIRE(A4:K156;A4;C161:D162) Critéres |C151:D162 (SR ¥
— = = = BOLIRE(A4:K156;A%;C161:D162)
F21] INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1 6 ORG Extrait dune base de données l'enregkirement qui forrespdnd aux conditions spédifiées. o =
=)
& B £ L £ Critérks estla pigpe de chlies qui contient les conditions, Cette plage indutune ¥
148, SOUS-CENTRE: TII étiquette]de coldhne et une cellule en dessous de 'étiquette de la condition.
143 130 |2 | 05,/02/1976|NGAOUNDERE
10 151 |2 [ 21/12/1575|TBATL
151 132 | ” |DAOUDS ABDOULATE [ 03/04/1975|BAFTA Résultat = BDLIRE(A%:K156;A%;,C161:0\62)
152 SOUS-CENTRE: TIG|
s
153 135 EWANE REDRIGUE DUG
154 154 LEKANE FRANCIS BRUND D Too i S S| I I
155 133 n NGODOWOE RICHARD EAUDOUIN 2 D Toos\ 1 EE | | |
156 136 TCHUENTE KAMSOU ERIC 10,/05/1974| AKONOLINGA D foos | [\ et | prroageEe | |
157
158
159
= TABLEAU DE RECHERCHE \
N° DATE DE LIEU DE . OPTION| N° DY | LDChLIS
COTE NOMS ET PRENOMS MATRICULE OBSERVATION SF
151 _D'ORDRE ‘ NAISSANCE NAISSANCE /SERIE | JUR ITIDN
162|2161:D162) J \ ‘ I
163
164
165
166
167
168 _
169 H
170
171
M 4 » M| ADAMAOUA _ EST -~ EXTREME NORD LITTORAL .~ NORD . NORD-OUEST SUD , SUD-OUEST ¥ o | 1 Y ST
L | /
Modifier =]
2 Py O =
S Taper ici pour rechercher O = = (E5 = =) n @63 =

4

NB : Pour la recherche, nous devons entrer deux criteres qui sont le nom, prénom et

la date de naissance pour éviter de tomber sur des homonymes.

5. Le résultat sera affiché dans la cellule sélectionnée

FIGE @)+ Microsoft Excel

| accus Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage @
=& [= d -1 A Al Sire 3la i tomati t | Standard - # ﬁf ! T T3 i E'? éa
Bl e = S} Rervoyer 3 Ia ligne automatiquement andar £ 24 By || & = ] -
Coller el s -l |- A= B Fusionner et centrer ~ |E3 - o, go|[%@ %8| | Mise enforme Metire sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format Trier et Rechercher et
- — = = = 8 =20 conditionnelle ~  de tableau~  cellules~ || - - - <27 filtrer~ sélectionner -
Presse-papiers & Palice ] Alignement ] Nombre ] style Cellules Edition
[ c162 - f | TCHUENTE KAMSOU ERIC ¥
#2) INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 19 ORG - = x
A B c D E F G H J K L =
148 SOUS-CENTRE: TIBATI
149 3 [at SC7 [AFMADOU MOUSTAPHA | | Toos. [ EsmaTi | |
150 131 % C7 |ALI BRAHLL | | Toos. | EBsmaTi | |
151 32 | D1227.4-SCT |DAOUDA AEDOULAYE | 03/04/1978|EAFLY | A4ALT 1097 | EsmaTi | |
152 SOUS-CENTRE: TIGNERE
153 135 EWANE REDRIGUE DUG 15/03/1974[MANETS o7 BSRITL
154 134 LEKANE FRANCIS BRUND 27/06/1 95 BRITL
155 135 NGODOWOE RICHARD BAUDOUIN 17/10, 95 BRITL
156 136 T1251.A-5C5 | TCHUENTE KAMSOU ERIC 10,05, 95 BSRITL DIPLOME PLIE
157
158
159
o TABLEAU DE RECHERCHE
N° DATE DE LIEU DE . OPTION| N°DU | LOCALIS
. COTE NOMS ET PRENOMS MATRICULE . OBSERVATION SF
161| D'ORDRE NATSSANCE NAISSANCE /SERIE | JURY ATION
162 16 [TCHUENTE KAMSOU ERIC o, 10/05/1974)
163 -V
168
15;
3
67
168
155
171
5 M 4 » »| ADAMAOUA _~EST -~ EXTREME NORD _~LITTORAL  NORD . NORD-QUEST . OUEST 'SUD .~ SUD-OUEST ' %J T il | 0.
Prét Moyenne: 27159 Nb (non vides): 2 Somme : 27159

O Taper ici pour rechercher

Cas d’une recherche spécifiée : recherche du numéro d’ordre a partir du nom et de la date de

naissance.

6. Entrer le nom et la date de naissance d’un lauréat, puis appuyer la touche « Entrer »
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3 ) F Microsoft Excel x

Ly
Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage (7]

B o 8 ] = (] S R N

B ﬂ Calibri 1n ~l[A L [®=-| | Sirenvoyer ia ligne automatiquement  Standard £l ] l—:ﬂ = e £_| 3

Coller e r s -||&-|[&- A FF [ i G |G~ o opa|[58 %5 Mise enforme Miettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format Trier et Rechercher et

- — = = >0 conditionnelle~  detableau~  cellules~ | - - - ~ filtrer - sélectionner -
Fresse-papiers Police £} Alignement = Mombre = Style Cellules Edition

I D166 - ¥
£2H] INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1 - B x
A B C o E F G H J K L
148 SOUS-CENTRE: TIBATI
149 150 [al 5C7 [AHMADOU MOUSTAPHA [ 03,02/1976[NGAOUNDERE [ [ D Toss [ | |
150 151 |alL 7 |ALTBRAHTI [ 21/12/1975|TIBATI [ D foss [ | |
151 152 |b1L _SC7 |DAOUDA ABDOULAYE [ 03/04/1576[BAFTA [ o] asarr  foo7 [ | |
152 SOUS-CENTRE: TIGNERE
153 133 [EWANE REDRIGUE DUG 18/03/1974[MANKWA 314498] asall  [os7
154 154 [LEKANE FRANCIS BRUND 27/06/1975[ENONGAL | D 095
155 155 [NGODOWOE RICHARD BAUDOUIN 17/10/1975[TIGNERE 5 D 09
156 136 [ TCHUENTE KAMSOU ERIC 10,05/1974[AKONOLINGA D () DIPLOME PLIE
157
158
159
o TABLEAU DE RECHERCHE
o DATE DE LIEUDE - OPTION | N°DU | LOCALIS
N COTE NOMS ET PRENOMS MATRICULE . OBSERVATION SF
151 D'ORDRE NAISSANCE NAISSANCE /SERIE | JURY | ATION
162 1 AILASCS [ymovBaram 15/10/1973 MEIGANGA 113849 AJALL 015 BIRITL DIPLOMEPLIE | #VALEUR!
163
164
165
166 [ ]
]

167
168
169
170
171
H 4 » W[ ADAMAOUA EST - EXTREMF NORD ORAL “MORD - NORD-OUEST -~ OUEST .SUD , SUD-OUEST .~ ¥ 0 m

Cas d’une recherche générale

a) Entéte de I’inventaire

b) Région

c) Les différents champs

d) L’année

e) Les feuilles correspondant aux différentes régions

f) 1% et 2°™ sous centre de la région de I’Adamaoua

Elaboré par Jamila Hamine NJOUPOUO 13/23



@RH 9-E-Q)- Microsoft Excel - X
| Accueil | Insertion  Miseenpage  Formules Données  Révision  Affichage @
= —= ~ |
& Calibri BT o St Renvoyer  la ligne automatiquement | Standard - ] =] ? B ﬂ [ﬁ |
4l [z =2 ol
Coller ¥ ‘ G I 8§ .” t vH Fn - A v‘ T (2 (T T ‘gg -y, UUU\ 48 08| Mise enforme Mettre sous forme Styles de || Insérer Supprimer Format Trier et Rechercher et
= = — = === conditionnelle - detableau~  cellules~ v @ @ T filtrer = sélectionner ~
Presse-papiers | Police i Alignement ) Nombre i Style Cellules Edition
| D166 - @ %]
£ZH] INVENTAIRE DIPLOMES BA-ESG 1995-1996 ORG - =

L 1995
N® ATE DE LIEU DE OPTION | N°DU | LOCALIS
COTE NOMYET PRENOMS MATRICULE OBSERVATION SF

2  D'QRDRE ‘ | ‘I\KISSANCE NAISSANCE ‘ | /SERIE | JURY | ATION
s | | SOUS-CENTRE: BANKIM
3 | | HlASCI [HOUANOUNG JAMLE [\ 18051971 soMmE | 113843] D fois R EBIRIT! | |
7 SOUS-CENTRE: BANYO N\
] |: B2asc2 [BEBIIELUC J \ 14/06/1972[ DOTIALS 015 BNRITL
s |s H3.A-SC2_|HOUMKOUG GNEMBI HORTENSE M { 01/02/1975[ wa0UNDE 7] 015 BIRXTL
I R4ASC? |ROBERT \01,01/1970] MFE DONGA MANTUNG 110756 015 BIRY
1 | = 3343C2 |SATCHE QHARIES \11/10/1972] ¥AOUNDE 110813 DN\ [017 EIRIT! \
u | | SOUS-CENTRE: MEIGANGA] N \
13 | s | Ds.asC; [Dawayh EDITH [ Vs/09/1976] BAFTA [ 101685] asall JOIN_ | BIRITI | \ [
w | \SOUS-CENTRE: NGAOUNDAL
15 7 D7.A-SC4 | DJONGA [EAN JACQUES [ 0p,/00/1973KKOMBO LARA | 110623] D Tois N EIRITL
16 5 AIB.A-SC4+ | MOPSSA MARTIN [ 1},/05/1971] BONIS BERTOUA 101764 A4ESP 016 | Nt
v ] / SPUS-CENTRE: NGAOUNDERE
1 4f> W] ADAMAOUA g:I EXTREME NORD - LITTORAL . NORD . NORD-OUEKT “OUEST . 'SUD . SUD-QUEST . %3 0 |

/

R

|

Prét

O Taper ici pofr rechercher
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CONCLUSION

En définitive, il a été question pour nous de mettre en place un instrument de
recherche. Ce dernier, inventaire des diplémes de la Cellule de la Certification de 1’Office
du Baccalauréat du Cameroun de 1995 a 1996, est élaboré sur support numérique. Fruit
d’un travail en amont de traitement des archives de cette Cellule, le présent inventaire a
pour visée de faciliter le repérage, 1’accessibilité et la tragabilité des diplomes. En outre, il
est composé de deux grandes parties : la premiére porte sur sa présentation a travers le
corps de I’inventaire proprement dit, suivi du périmetre de travail. Plus loin, la seconde
partie, intitulée guide d’utilisation de I’inventaire numérique, est un support d’aide a

I’utilisation de I’inventaire via le logiciel Microsoft Excel.

Par ailleurs, mettre sur pieds un tel produit est une preuve réelle de notre
opérationnalisation ; ¢’est donc 1’'une des mises en ceuvre concrétes des connaissances que
nous avons acquises tout au long de notre formation. Désormais, nous sommes capables et

outillés pour pouvoir traiter et répondre aux besoins informationnels des usagers.
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