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INTRODUCTION

Gérer I’information constitue un impératif majeur pour les organisations soucieuses
d’assurer leur pérennité. Michael Porter 1’affirmait il y a 20 ans : il faut donner "la bonne
information a la bonne personne, au bon moment" et ce, "pour prendre la bonne décision". De
ce fait, la valeur de I’information est réesumée en fonction de sa pertinence pour prendre des
décisions et entreprendre des actions. Ainsi, les professionnels de 1I’Information Documentaire
que sont les archivistes livrent aux usagers le fruit de collecte, de classement et de description
des fonds dont ils en assurent la gestion. Cette posture de médiateur entre les documents,
source d’informations et le public n’est rendu possible que grace aux instruments de

recherche.

Un instrument de recherche est donc, selon le glossaire des termes archivistiques, un outil

papier ou informatis¢ énumérant ou décrivant un ensemble de documents d’archives de
maniere a les faire connaitre aux lecteurs. C’est aussi un instrument de description contenant
des informations permettant d’établir un contrdle sur les documents de maniére a faciliter leur
repérage. Il en existe principalement deux grandes catégories : les instruments de recherche
synthétiques (avec un degré de précision plus général : état des fonds, états sommaires, état de
versement, procés-verbal de recollement) et les instruments de recherche analytique (avec un

degré de précision plus détaillé : répertoire, inventaire, catalogue).

e Par ailleurs, dans le cadre de notre stage a la sous-direction des Archives de la
Paroisse EPC ADNA Yaoundé, la mission qui nous a été assigné consistait a organiser
et a traiter un sous-fonds, celui de la Cellule de Suivi des fidéles de la Paroisse. Dés
lors, nous avons congu au terme de notre travail un instrument de recherche avec pour
niveau de description le dossier : il s’agit d’une base de données sur les dossiers de
la Cellule du Suivi des fideles (2020). Celui-ci, objet principale de la présente
réalisation professionnelle s’articule autour de deux axes majeurs: la premiere porte
sur La présentation de la base de données: ou nous ferons la présentation des
métadonnées de la base de données, ainsi que le périmetre de travail ; et la deuxieme
sur Le guide d’utilisation de la base: ou nous présenterons le logiciel et la fonction

utilisée pour la recherche.
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I. PRESENTATION DES METADONNEES

1-Structuration de I’instrument de recherche :

Le présent instrument de recherche est la finalit¢ de I’organisation et du traitement
physique et intellectuel des dossiers de suivi des membres de la paroisse EPC ADNA. En
effet, principal débouché de la description archivistique, il facilite le repérage et la prise de
décision rapide sur les informations liées aux fideles.

a) Le corps d’une base de donnée

D’emblée, cet instrument de recherche est congu dans le respect de la norme de
description générale et internationale ISAD (G), il nous a semblé adéquat de présenter cette
base de données sous forme d’un tableau comportant sept (07) métadonnées ou champs pour
faciliter son exploitation. Aussi, le choix de ces métadonnées s’est fait sur la base de I’analyse
de I’expression des besoins de I’administration en charge du suivi des paroissiens. Lesdits
champs sont les suivants :

1. Le numéro d’ordre (N°) : numéro d’identifiant du membre

2. Le nom et prénom du membre

3. Date de naissance

4. Date d’inscription du membre :

5. Matricule du membre: il s’agit ici d’un code numérique permettant
d’identifier un membre de fagon unique.

6. Classe : il s’agit ici de la classe ou I’option de chaque membre ;

7. Taux annuel de la dime : taux attribué par la Paroisse pour le compte d’une
année

8. Groupe
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Il. PERIMETRE DU TRAVAIL

Intitulé Dossiers de suivi des fideles de la Paroisse EPC ADNA
Yaoundé
Dates extrémes 2020
Niveau de description Dossiers
Importance mateérielle 500 dossiers

Nom du producteur

Paroisse EPC ADNA Yaoundé

Conditions d’acces

Etre personnel de la Cellule du Suivi des fidéles

Langue et écriture des

dossiers

Francais

Régles ou convention de

description

Norme Générale et Internationale de Description
Archivistique (ISAD-G)

Note de I’archiviste

AWA AISSATOU Ndiaye Poll, étudiante a I’ESSTIC,
niveau I, filiere Information Documentaire (parcours

Archivistique et Records Management)

Date de la description

Septembre 2022
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Introduction

Le développement des technologies de plus en plus nombreuses et de plus en plus
diversifiées et performantes facilite leur introduction massive dans divers domaines de la
vie courante. En effet, les Technologies de 1’Information et de la Communication (TIC)
participent a 1’accroissement des connaissances et donnent un acces facile et rapide a une
abondance d’informations. Cependant, dans le cadre de la réalisation d’un instrument de
recherche notamment la base de données portant sur les dossiers du suivi des fidéles (2020)

de la Cellule de suivi en utilisant le logiciel Access.

Ainsi, le présent guide d’utilisation (entendu comme un support explicatif du
maniement ou du fonctionnement d’un objet ou d’un service) permettra a toute personne,
professionnelle ou non a comprendre et a utiliser de maniere efficace le logiciel Access.

De ce fait, ce guide est composé de deux parties a savoir : la présentation

d’Access d’une part et I’utilisation de cette fonction recherche d’autre part.

e Présentation d’Access

Le logiciel se présente avec plusieurs onglets

- Accueil : pour gérer I’affichage (affichages, presse papiers, police, texte enrichi,
enregistrement, tirer et filtrer, rechercher) ;

- Créer (Gérer les tables, formulaires, Etats, Autre) ;

- Données externes (importation et exportation des données, collecter les données, liste
SharePoint) ;

- Outils de base de données (Macro, afficher masquer, analyser, déplacer les données

outils de base de données)
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@\ H9-¢e-[@-)= Base de données1 : Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - o X
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Accueil | Créer  Donnéesexternes  Outils de base de données @
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r
lg Sétectionner

| Toutes les tables ® «

Prét

H O Taper ici pour rechercher

1- Choix du logiciel de gestion documentaire

» Le logiciel choisit c’est Access : qui est un logiciel utilisé dans les entreprises. Que cela soit
pour gérer un planning ou des fichiers clients, stocker des informations des clients ; le logiciel
permet de modifier et ajouter des contenus d’une base de données de fagon simple sans avoir

a passer par un langage informatique comme le SQL.

O Ses fonctionnalités sont :
. Exporter des données : I’exportation des données a partir d’un accés est tres utile
si vous avez une plus quantité grande de données liées provenant de nombreuses
sources différentes. Cette fonctionnalité permet d’exporter sans effort toutes les

données liées vers Excel;

. Boite de dialogue plus grande : Dans Access 2016, les barres latérales et les
fenétres contextuelles peuvent utiliser la relation de taille de 1’application. Vous
pouvez donc maintenant afficher davantage de listes de tables et de noms de

requétes dans votre base de données sans faire défiler les onglets ;

. La construction et la publication de bases de données Web sans effort : Les
utilisateurs de Microsoft peuvent soit concevoir leur propre base de données, soit
créer une base de données a ’aide d’un modéle facilement disponible selon leurs
besoins. Si vous étes un type de passionné de technique, alors avec la base de
données Web, vous pouvez concevoir votre propre base de données;
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» Rapports de sortie au format PDF : Access permet aux utilisateurs de créer un
rapport dans des fichiers d’images électroniques via 1’onglet Données externes du
ruban. Ces rapports peuvent étre consultés méme par les utilisateurs qui n’ont pas
d’application d’accés installées sur leur systéme puisque le fichier PDF peut étre
ouvert sur Adobe Reader. Au fur et a mesure, le rapport et la base de données sont
facilement partagees au format PDF ; c’est la raison pour laquelle 1’utilisation de
I’application d’acces a considérablement augmenté. Les utilisateurs adorent le type
de sortie, ce qui facilite et simplifie la distribution de rapports par courrier

électronique ;

= Les requétes : La grille de requéte est une fonctionnalité d’acces trés puissante
et tres utile qui permet aux utilisateurs d’extraire des données des tables qu’ils ont
créées. La fenétre SQL est la fonctionnalité d’acces qui offre une alternative a la
grille de requéte. Les utilisateurs familiarisés avec la syntaxe SQL peuvent entrer
leurs instructions dans cette fenétre. Ensuite, exécuter les instructions en cliquant

sur le bouton « Exécuter » de la barre d’outils ;

» Front End pour les applications client / serveur a D’échelle de
I’entreprise :Access fonctionne en tant que serveur frontal et affiche les données
extraites du serveur de la base de données dans des rapports, des fiches techniques
ou des formulaires. Si 'utilisateur met a jour les données dans un formulaire
d’acces, le poste d travail envoie la mise a jour a la base de données principale ;
Cette tache peut étre effectuée soit en se connectant a ces bases de données externes
afin qu’elles apparaissent a la fois a vous et a un autre utilisateur, ou en utilisant des

techniques permettent d’accéder directement aux données client / serveur.

O Avantages et inconvénients du logiciel

a) Avantages :

- 1l est disponible dans toutes les machines Windows et c’est accessible et facile
pour I’utilisation : I’installation de ce Microsoft Access ne prend que quelques
minutes. En retour, les utilisateurs recoivent une base de données entiérement
fonctionnelle. 1l ne nécessite pas non plus de programmation compliqué a utiliser,
de sorte que I’utilisateur moyen d’un ordinateur peut tirer parti des informations

que ce systéme peut collecter.
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- Il est plus adapté pour mon projet : il est également plus facile a entretenir que d’autres
systemes qui peuvent offrir des applications de bas de données plus volumineux.

- Il préserve et geére les données plus facilement : nous pouvons stocker plusieurs Go de
données avec Microsoft Access. Il est également disponible pour de nombreux
utilisateurs dans une seule application Access. Certains utilisateurs signalent que 10
utilisateurs sur un réseau accedent a une application Access en méme temps.

- Facile a utiliser pour 1’organisation : I’importation des données est simple, les données
peuvent étre importées dans un Microsoft Access dans a peu pres le méme temps qu’il
faut pour I’installation initiale. Il existe également une solution de sauvegarde simple

pour vos données, car Access conserve tout au méme endroit.

b) Inconvénients :

- C’est un systéme de base de données fini : il y’a un mur qui peut éventuellement étre
atteint lorsqu’il s’agit de saisir des informations dans cette base de données. Pour les
utilisateurs de données plus volumineux, Microsoft Access peut entrainer des
limitations que d’autres programmes de base de données peuvent ne pas avoir
simplement parce qu’il existe une limite de taille de fichier.

- Toutes les données sont enregistrées dans un seul fichier : pour les fichiers qui sont
fermés a la taille maximale autorisée par ce programme de base de données, le format
de fichier unique ralentit les performances du programme. La génération et le partage
des rapports peuvent prendre quelques minutes. Les requétes et les formulaires
peuvent méme provoquer des problémes de plantage sur certains ordinateurs ; aussi on
peut facilement perdre toutes les informations car étant stockées au méme endroit.

- Les transactions urgentes sont difficiles a capturer dans Microsoft Access : si nous
générons des données qui doivent étre utilisées ou diffusées immédiatement, cette base
de données peut ne pas nous convenir. Considérons Access comme une base de
données a long terme pour I’exploration de données et 1’évaluation de métriques.

- Les données multimédias sont difficiles a incorporer dans Microsoft Access : cela est
du au probleme de I’enregistrement d’un fichier. Les données multimédia ont tendance
a occuper beaucoup d’espace, ce qui signifie que quelques fichiers seulement peuvent

ralentir les performances de la base de données.
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2- Création et formalisation d’une base de données :

Elle est constituée des tables reliées entre elles a partir des relations de 1 a plusieurs c'est-a-

dire une donnée peut étre reliée a plusieurs autres données. Exemple :

- Un membre peut payer plusieurs fois la dime ; il peut changer de groupe, de classe,
mais en retour une dime est payée par un membre, un membre appartient a un
groupe mais un groupe peut appartenir a plusieurs membres ce qui s’illustre sur le

schéma relationnel suivant.

classe -
? ds id 1 dime
ds nom ¥ dim_id
-
cls_observation dm_membre
dim_taux
dim_date
membre Champ1
: 1
¥ mbr_id
mbr_nom_prenom
mbr_date_inscription
mbr_matricule
mbr_classe
mbr_dime_taux construction
mbr_con_struction_taux T drid
mbr_mariage dr_membra
mbr_groupe ctr_taux
ctr_date
groupe
7 grp_id 2

grp_nom
grp_observation

> Liste des tables :

- Classe : qui renvoie au statut sociale du membre
Exemple: Classe A: qui renvoie aux membres actif c’est dire aux membres
« salariés »,qui ont un revenu financier stable, Classe B : qui renvoie aux membres
inactifs c'est-a-dire les « chdmeurs », on fait face ici aux membres qui n’ont pas un
revenu financier stable, Classe C : qui renvoie aux membres qui ont un statut d” Eléves
et Etudiants;
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- Membre : renvoie au nom et prénom du membre, a sa date d’inscription a la paroisse

comme membre communiant, & son matricule ;

- Dime : renvoie ici au taux de dime annuel attribué par la session et au taux de dime

trimestriel donné par chaque membre ;

- Construction : renvoie au taux de construction annuel attribué par la session et aux

taux de construction trimestriel donné par chaque membres ;

- Groupe : renvoie au groupe d’appartenance du membre ; groupe ou association dans

laquelle un membre m’illite dans la Paroisse.

Exemple de présentation de la table dime

Données externes

) @&-)-
=

Tous les objets Access LA
Rechercher.. £
Tables S
1 dasse

EH construction

=1 dime

B3 groupe

=1 membre

Requétes 2
£3 Nom_groupe_dime_date
Formulaires #
F5 Ajouter un groupe

T3 Ajouter un membre

T2 Ajouter une classe

F3] offrande - construction

5] Offrande - dime

Nous avons créé plusieurs formulaires a savoir :

E;ﬂ NFCECE RS

0 ;
Accueil Créer

N o

] dime

Qutils de table

Outils de base de données

Feuille de données

BD_Eglise V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access

[u]

dim_id

3-

Données externes

Nom du membre

! MBENDA N. NTCHANG

2 MBENDA N. NTCHANG

3 MBENDA N. NTCHANG

4 MBENDA N. NTCHANG

5 BASSONG N.Lehel iréne

6 BASSONG N.Lehel iréne

7 BASSONG N.Lehel iréne

8 BELL N.Ikoumi jacqueline

9 BELL N.Ikoumi jacqueline
10 BELL N.lkoumi jacqueline
11 BELL N.lkoumi jacqueline
12 NJOCK Samuel
13 NJOCK Samuel
14 EKWA YEM N.Nlend .D
15 EKWA YEM N.Nlend .D
16 NGAMBY Yap Libock Kisinge
17 NGAMBY Yap Libock Kisinge
18 NGAMBY Yap Libock Kisinge
13 DJON Il Jean Calvin.G
20 DJON Il Jean Calvin.G
21/ DJON Il Jean Calvin.G

~ | Taux dime

10000
0
10000
5000
2000
5000
5000
3000
0
10000
3000
40000
20000
10000
5000
5000
10000
10000
6000
5000
1000

Insertion des données :

~ |Date de pay ~

01/03/2020

01/06/2020
01/09/2020
01/03/2020
01/06/2020
01/11/2020
01/03/2020

01/06/2020
01/09/2020
01/03/2020
01/09/2020
01/03/2020
01/06/2020
01/03/2020
01/05/2020
01/11/2020
01/03/2020
01/06/2020
01/09/2020

Champl ~ |Ajouter un nouveau champ

BD_Eglise_V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access

Qutils de base de données

Tous les objets Access

-

«

=2 Relations"{ 2| Créer un groupe

Rechercher...

Tables

H dasse

= construdion
2 dime

= groupe
= membre

0

Requétes
‘jj Mom_groupe_dime_date

Formulaires

fl Ajouter un groupe

e

Ajouter un membre

@ Ajouter une dasse
EI Offrande - construction

i Offrande - dime

|

mEy s E

Créer un groupe

Nom du groupe

Observation
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(3]

Accueil Créer Données externes Outils de base de données

BD_Eglise V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access

BD_Eglise_V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access

Tous les objets Access )|«
[Recnercher.. |2 .

Créer un membre
Tables 2
T dasse
T construdtion >
EH dime Nom(s) et prénom(s) ‘
T groupe
ZH membre Date inscription ‘
Requétes 2
Nom_groupe_dime_date Matricule \
Formulaires ES
Ajouter un groupe Classe ‘
Ajouter un membre Taux de la dime E
Ajouter une dasse Taux construction 0
Offrande - construction Statut mariage ‘
Offrande - dime

Groupe ‘
N LR F I
L 3 3 3
Accueil  Créer  Donnéesexternes  Outils de base de données

Fr—em———reseels

Tous les objets Access |« 2

[raece £ Créer un classe

Tables S

T dasse

I construction ]

H dime Nom ‘ ‘
I groupe

23 membre Observation ‘ ‘
Requétes S

Nom_groupe_dime_date

Formulaires 2

Ajouter un groupe

Ajouter un membre E| E‘
Ajouter une classe

Offrande - construction

Offrande - dime
@ s BD_Eglise V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - b4
& e Goruscimns  @0bRETRERGEES

Tous les objets Access )| <« & =3 -8

oo 2l Offrande - construction

H dasse

T construction ¥

I dime ctr_membre ‘

E groupe Taux pour la construction ‘

T membre

Requétes 2 ctr_date I:l

& Nom_groupe_dime_date

Formulaires S

Ajouter un groupe E E|
Ajouter un membre

Ajouter une dlasse

Offrande - construction

Offrande - dime
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BD_Eglise_V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - hd
e @
Tous les objets Access + « || =7 Reitions | | Créerungroupe | Créerunmembre | | Créerunciasse | | Offrande - constructi.. | | Payer une dime x
Rechercher.. kel p i
e s ayer une aime
I dasse
E construction ]
T dime Nom du membre =
1 groupe Taux dime 0
T3 membre Date de payement
Requétes S

25 Mom_groupe_dime_date

Formulaires

Ajouter un groupe
Ajouter un membre
Ajouter une dlasse

Offrande - construction

G

Offrande - dime

B B = 1 B E

4- Importation et exportation des donneées ;

Permet de transférer les données vers d’autres systetmes ou prendre vers d’autres
systémes pour intégrer dans la base (insérer d’autres informations au fur et 8 mesure)

5 R e N ) . .
Cin | H 11E i I BD_Eglise_V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft
il
- Accueil Créer Données externes Outils de base de données
‘I'j = 5 75 7] Fichier texte ‘I'j jmm fivs Word |
57 Paf (xF y - N F Six =
— — ;ﬁ Fichier XML e - __» Fichier texte —
Importations | Access Excel Liste Exportations Excel Liste = Crée ) e Gérer les
enregistrées SharePoint '-_ﬂlj Plus = enregistrées SharePoint HZP Plus ~ réponses

| I construction

Importer Exporter Collecter les données

I3

5- Requéte ou recherche

Equation de recherche : sélectionner et afficher des recherches sous forme de requétes tout en
prenant en compte la requéte.

La base de données permet de réaliser des équations de recherche qui collecte des
informations dans plusieurs tableaux en méme temps pour le cas d’espece il s’agit :

Exemple : montre la liste des payements de chaque membre, la date d’adhésion de chaque

membre.
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)\ 92~ pRd Outils de requéte | BD_Eglise_V2.0: Base de données
)

—/ Accueil  Créer  Donn

Outils de base de données Créer

® @

Tous les objets Access
Rechercher.. o
Tables

[l »

prét
H O Taper ici pour rechercher

Base de données : est la plage de cellules qui composent la base de données. Elle doit
contenir des en-tétes de colonne dans la premiére ligne.

Champ : est un argument qui spécifie quel champ (c'est-a-dire, colonne) doit étre utilisé. Il
peut étre spécifié en tant que numéro de la colonne requise ou en-téte de colonne entre
guillemets.

Critéres : est la plage de cellules qui contiennent les conditions. Elle doit contenir au moins
un nom de champ (en-téte de colonne) et au moins une cellule en dessous spécifiant la
condition a appliquer a ce champ dans la base de données. La plage de cellules critéres ne
doit pas chevaucher la plage de cellules base de données.

6- Résultat de la requéte qui combine
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(Oa BD_Eglise_V2.0: Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - X
e o @
Tous les objets Access. + <« || 73 Nom_membre_groupe_insaription { “31 Nom_groupe_dime_date X
‘R{Chﬂchefm ‘p Nom du gro - Taux dime ~ Date de payeme - Nom - Nomy(s) et prénom(s) ~ Tauxdelad - -
Tables x 10000 01/03/2020 A ATEBA MFOU'OU GHISLAINE N 24000 E
E dasse ACF 10000 01/03/2020 B DIMALA N. MALONG THERESE 12000
1 contruction ACF 5000 01/03/2020 A HAGBE N. GWETH YVETTE 20000
ACF 6500 01/03/2020 A HAGBE N. GWETH YVETTE 20000
= ame ACF 10000 01/11/2020 A HAGBE N. GWETH YVETTE 20000
B groupe ACF 1500 01/06/2020 B NGO BITJOGA MARIE 6000
= membre ACF 1500 01/11/2020 B BISSOU N. BASSANGUEN M. 6000
Repesics x ACF 10000 01/03/2020 A ATEBA MFOU'OU GHISLAINE N 24000
= Nom_groupe_dime_date ACF 5000 01/06/2020 B BASSOUGUE REBECCA 12000
B Nom_membre_groupe._inscription ACF 1000 01/11/2020 B NGO BITJOGA MARIE 6000
—— S ACF 1000 01/09/2020 A AMOUGOU N. IKOULA ELISE 36000
- ACF 25000 01/06/2020 A AMOUGOU N. IKOULA ELISE 36000
FEl Ajouter un groupe
ACF 7500 01/11/2020 B BIBOUM N. BOOGA PAULINE 15000
EEl ajouter un membre ACF 7500 01/03/2020 B BIBOUM N. BOOGA PAULINE 15000
=] Ajouter une dasse ACF 1000 01/11/2020 B BOUM BONG N. NLEND ERNESTINE 6000
= offrande - construction ACF 2500 01/09/2020 B NGO BITJOGA MARIE 6000
M8 offrande - dime ACF 1000 01/03/2020 A BAKOA N. BANOUN ANNE 24000
ACF 1500 01/03/2020 B BISSOU N. BASSANGUEN M. 6000
ACF 1000 01/06/2020 B BISSOU N. BASSANGUEN M. 6000
ACF 1000 01/03/2020 B BISSOU N. BASSANGUEN M. 6000
ACF 5000 01/06/2020 B KOUYA N. BINYET ELISABETH 12000
ACF 10000 01/03/2020 B KOUYA N. BINYET ELISABETH 12000
ACF 4000 01/11/2020 B BALEPA N. BOGLA FIDELE 12000
ACF 3000 01/03/2020 B NGO BITJOGA MARIE 6000
ACF 3000 01/06/2020 B BALEPA N. BOGLA FIDELE 12000
ACF 2000 01/03/2020 B BASSOUGUE REBECCA 12000
ACF 10000 01/06/2020 A BAKOA N. BANOUN ANNE 24000
ACF 5000 01/09/2020 A BAKOA N. BANOUN ANNE 24000
ACF 10000 01/11/2020 A BAKOA N. BANOUN ANNE 24000
ACF 2000 01/11/2020 B BASSOUGUE REBECCA 12000
ACF 3000 01/09/2020 B BASSOUGUE REBECCA 12000 L
Enr: W < [1sur861 b Wb | G | Rechercher |

Mode Feuille de données

0 Taper ici pour rechercher g

7- Résultat d’analyse sur Excel

Ho-« I Nom_groupe_dime_date - Microsoft Excel Qutils de graphique croisé dynamique X
Accueil  Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage | Création  Disposition  Miseenforme  Analyse o X
= —
i 2 & | - | :
Modifier le type  Enregistrer Sélectionner — ||| | ——, (< S — | Déplacerte
de graphique comme madéle || lign es données - qraphique
Type Données Dispositions du graphique Styles du graphique Emplacement
‘ Graphigue 2 - Jx | ¥
A L B - c D E F G H J Liste de champs de tableau croisé dynamique W X
3 Nombre de dim_taux Etiquettes de colonnes | v i
4 |Etiquettes de lignes 01/03/2020 01/06/2020 01/09/2020 01/11/2020 (vide) Total général ST E e IR -
5 |ACF 37 29 27 29 1 123 rapport :
B ACH 5 3 2 4 14
7 BAUDU 62 3 32 2h 156
8 COMMUNAUTE FRANCOPHONE 22 13 12 12 59
49 DIACRES 13 12 10 13 48 [Jds_nom
10 |ECHOS DU CIEL 2 2 1 1 B —| |[Jmbr_nom_prenom
11 |EMANUEL 3 |3 [ |3 19 [mbr_dime_taux
12 |FOIETVIE 4 2 5 3 14
13 |JAPE 38 28 25 22 113
14 |NYANANTON 58 46 a7 32 183
15 |SESSION kil 22 20 ik Ell
16 | TIK NGOK 5 5 4 1 1 16
17 | TOHLA 5 4 3 5 | Volet Filtre de graphique cro W X
18 | Total général 265 210 194 170 z T ——
Champs actifs du graphique
21 - 7 Filtre du rapport Faites gisser les champs dans les zones voulues
o7 ci-dessous:
23 f7] Champs Axe (Abscisses) W/ Filtre durapport f champsLégende (S...
- aim-dete 7
grp_nom
25
26 7 Champs Légende (Série)
z
28 i Champs Axe (Absci... E Valeurs
gg ¥ valeurs grp_nom - Nombre de dim_taux ¥
5 Nombre de dim_taux
32
33 O
94 Différer Ia mise & jour de |a dispo...
H 4 » ¥ | Feuill - Nom_groupe_dime_date  ¥J 0| il
Prét

pour rechercher

H O Taper
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CONCLUSION: :

En définitive, il a été question pour nous de mettre en place un instrument de
recherche. Ce dernier, une base de données sur les dossiers du suivi des fidéles de la
Cellule de suivi de la Paroisse EPC ADNA Yaoundé(2020), est élaboré sur support
numérique. Fruit d’un travail en amont de traitement des archives de cette Cellule, la
présente base de données a pour visée de faciliter la prise de décision, et la tracabilité des
informations liées aux fidéles. En outre, elle est composée de deux grandes parties : la
premiere porte sur sa présentation a travers le corps de la base, suivi du périmétre de
travail. Plus loin, la seconde partie, intitulée guide d’utilisation de la base de données, est

un support d’aide a I’utilisation de la base via le logiciel Microsoft Access.

Par ailleurs, mettre sur pieds un tel produit est une preuve réelle de notre
opérationnalisation ; c’est donc I’une des mises en ceuvre concrétes des connaissances
que nous avons acquises tout au long de notre formation. Désormais, nous sommes
capables et outillés pour pouvoir traiter et répondre aux besoins informationnels des

usagers.
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